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Das Landeskirchliche Archiv Bremen ist für die Archivierung der Bestände aus der Verwaltung der Bremischen
Evangelischen Kirche zuständig und unterstützt zusätzlich die Gemeinden in ihrer Archivarbeit. Die Einrichtung
ist der Kirchenkanzlei der BEK angegliedert.

Wir suchen befristet im Rahmen einer Mutterschutz- und Elternzeitvertretung
eine Fachangestellte/ einen Fachangestellten (m/w/d)
für Medien- und Informationsdienste, Fachrichtung Archiv
für die Mitarbeit in unserem Außenarchiv. Dabei handelt es sich um ein Arbeitsverhältnis mit 19,25 Wochen-
stunden. 
 

Ihre Aufgaben

Organisation des Außenarchivs
Mithilfe bei der Übernahme von Gemeindearchiven
Erschließung und Verzeichnung von Archivgut
Maßnahmen zur Bestandserhaltung, Unterbringung und Sicherung von Beständen
Anleitung von neben- und ehrenamtlichen Kräften
 

Anforderungen

Eine abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte/r für Medien- und Informationsdienste (Fachrich-
tung Archiv) oder eine vergleichbare Qualifikation
Teamfähigkeit, soziale Kompetenz, Dienstleistungsorientierung, Freude am Umgang mit Menschen
Bereitschaft und Fähigkeit zu selbstständigem Arbeiten
Interesse an Bremischer Kirchengeschichte
Flexibilität
Erfahrung mit Fachsoftware (vorzugsweise Arcinsys)
Sicherer Umgang mit den MS-Office-Anwendungen
körperliche Belastbarkeit

Wir arbeiten als Dienstgemeinschaft und erwarten, dass Sie sich mit unserem kirchlichen Auftrag identifizieren
und für die glaubwürdige Erfüllung dieses kirchlichen Auftrags eintreten.

Wir bieten

einen Arbeitsplatz in einem offenen und freundlichen Team
eine fundierte Einarbeitung und einen gut ausgestatteten Arbeitsplatz
regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen
eine Vergütung gemäß der Entgeltgruppe 6 KAVO BEK (analog TV-L)

Die Beschäftigung von schwerbehinderten Menschen ist uns ein besonderes Anliegen.



Wir sind zertifiziert als ausgesprochen familienfreundliches Unternehmen im Lande Bremen. 
 


